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Servicio de emision de certificados de deuda

Introduccion

Introduccion

Este documento pretende mostrar a modo de manual de uso, el funcionamiento del
Servicio de emisién de certificados de deuda de un propietario con la Comunidad de
Propietarios, documento necesario cuando se va a producir la compra-venta de un
inmueble.

Dicho servicio es fruto de la colaboracion entre el Consejo General de Colegios de
Administradores de Fincas de Espaiia y el Notariado espariol.

Con este Servicio, podremos :

*  Recibir la solicitud de emisién de un certificado del estado de la deuda desde las
Notarias de Espaia, para su posterior emisién y envio por la plataforma con la firma
electrénica de la FNMT del Administrador.

¢ Recibir la solicitud en nuestros despachos de la emisién de un certificado del estado
de la deuda, que posteriormente se trasladara al Notario que gestione la escritura de
compraventa por la plataforma con la firma electrdénica de la FNMT del Administrador,
previo pago del mismo al Colegio Territorial que pertenezca cada Colegiado.

Antecedentes

La Ley 49/1960, de 21 de julio, de Propiedad Horizontal, establecia en su articulo 9.1
(e) la obligacion de identificar el estado de las deudas de un propietario que procede a
escriturar operaciones de compraventa autorizadas en la notaria.

Objetivo

El objetivo del presente servicio es establecer un canal directo, rapido y con mayores
garantia juridicas en la emisidon y recepcion, para su posterior incorporacion en los
documentos de compraventa.
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Requerimientos previos
Requisitos

Advertencias:
Este servicio NO funciona con Windows Vista
SOLO funciona con el Internet Explorer

Para que el Administrador de Fincas Colegiado pueda prestar este servicio, debera
disponer del Certificado de la FNMT que nos permite realizar tramites ante la AEAT
como terceros colaboradores. Sin este certificado no podras ofrecer este servicio a tus
clientes y es el que ofrece las garantias juridicas para su emisién y posterior
incorporacion por el Notario en la escritura de compraventa.

Ademas, deberas registrarte en la siguiente pagina web (te recordamos que si no
tienes el certificado de la FNMT no podras) y aceptar expresamente las condiciones del
Servicio:

www.certificadosdeuda.es/registro
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0 Para registrarse al portal, sera necesano tener nstalado o comespondiente cedificade FNMT
&n el aquipn

[ Instsar cenificados Java

K4 SE

En primer lugar, pulsa en el botén de Instalar certificados Java de la pantalla anterior
para que instale unas utilidades necesarias para el funcionamiento de esta parte de la
aplicacion.

E| Instalar certificados Java
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Términos y Condiciones de uso

COMO ADMINISTRADOR DE FINCAS COLEGIADO VOLUNTARIAMENTE ACEPTO Y ME COMPROMETO A CUMPLIR LAS SIGUIENTES
OBLIGACIONES y CONDICIONES DE UTILIZACION DEL SISTEMA Y PORTAL DE EMISION DE CERTIFICADOS DEL ESTADO DE LA DEUDA
EN COMUNIDADES DE PROPIETARIOS A TRAVES DE LA AGENCIA NOTARIAL DE CERTIFICACION (ANCERT):

1) A suministrar inicialmente a su Colegio cuantos datos personales y profesionales sean precisos a fin de posibilitar la utilizacion
del sistema, autorizando al Colegio para su gestion y tratamiento con este objeto.

2) A comunicar directamente al sistema y portal cualquier modificacion posterior relativa a dichos datos, eximiendo de
responsabilidad al Colegio.

3) A cumplir escrupulosamente las instrucciones de todo tipo y los plazos que se indiquen en cada momento por el Colegio o
ANCERT para la utilizacién del sistema y portal tales como las relativas a informacién e instrucciones de pago que se proporcionen
al cliente; uso, registros y comunicaciones a través del portal; generacidn y entrega de certificados; pago y emisién de facturas al
Colegio por el coste del sistema; etcétera. Los plazos de entrega a respetar seran de 24 horas laborables para informar la deuda
parcial (es decir, la deuda acumulada en el momento de recepcién de la solicitud) y 3 dias laborables (desde la recepcién de la
solicitud) para firmar y enviar el certificado.

4) A satisfacer al Colegio el coste que corresponda a la utilizacion del sistema y portal de emisidn de certificados, y que, junto a los
honorarios del Administrador determinados libremente por éste, se afiadiran a la factura que se emita por el Colegio al cliente.5)
A utilizar Unica y exclusivamente los modelos de certificados y las instrucciones que le sean suministrados por el Colegio a los fines
anteriores.

6) A impedir por los medios a su alcance que terceros ajenos a la plataforma puedan utilizarla, o de cualquier modo obtener
beneficio o ventaja, sin expresa autorizacién del Colegio.

7) A asumir frente al Colegio, y frente a los terceros perjudicados, las responsabilidades de cualquier clase que se deriven en caso
de incumplimiento de las presentes condiciones, que determinaran ademas la baja inmediata del sistema.

En esta pantalla, introduciremos todos nuestros datos que servirdn para que nos
lleguen los avisos via e-mail y via movil.

También los datos de nuestra sociedad que emitira las facturas y el nUmero de serie
para las mismas. Si no rellenas este apartado deberas introducir la retencién que se
debe aplicar en tus facturas.

La cuenta corriente solo se utilizara para que la plataforma nos efectue los ingresos de
aquellos certificados que hemos realizado en un mes.

Y finalmente nos permite introducir el logotipo de nuestra empresa para que aparezca
en las facturas que la plataforma emita en nuestro nombre.
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Si ya te has registrado en la pagina www.certificadosdeuda.es/registro, recibirds dos mensajes,
uno de nuestra plataforma y otro de la plataforma de los notarios, en el cual deberas pulsar en
el enlace “Confirmacidn alta”. Este mensaje, también lo recibiras si modificas posteriormente
tu cuenta de correo.

Portal de Gestion de Certificados del Estado de Deuda

Bienvenido al Portal de Gestion de Certificados del Estado de Deuda

Usted ha sido dado de alta correctamente en el sistema como colegiado.

Para acceder al portal sera necesario tener instalado el correspondiente certificado FMMT en el equipo.
Si tiene problemas con su certificado, podra usar estos datos de acceso como metodo alternativo:

- Usuario :

- Contrasefa : O8RdBKjbB4aE

Pulse aqui para acceder

Hata: Este correa fue generado automaticamente por el sistema v na recuisre respuesta

se

., Consejo General de Colegios
essss2ee Administradores de Fincas
H4H Espana
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El siguiente paso es tener instalado el paquete “SFEREN (software de firma
electronica)” que se encuentra en el apartado de “Descargas” de la web de
http://soporte.notariado.org/

Pulsa en la pestaia “Descargas”

Omf-

I’ Centrode
Atenckin a Lsussios
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Ejecuta la aplicacién y cuando esté instalada,

YA ESTAS PREPARADO PARA QUE TE LLEGUE TU PRIMERA SOLICITUD DE CERTIFICADO.
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Modalidades del servicio

Con intervencion del notario

Mediante esta modalidad el Notario solicita el certificado electrénicamente, a través
de su plataforma, al Administrador de Fincas. (Documento 6)

Opcionalmente, el Notario puede remitir una autorizacion firmada por el propietario
del inmueble (Documento 1), la cual puede adjuntar en el formulario de solicitud.

El certificado (Documento 3) sera descargable una vez enviado por el Administrador de
Fincas Colegiado, el cual dispone de 3 dias laborables para su emision.

Sin intervencion del notario

Mediante esta modalidad el propietario del inmueble solicita (Documento 4) el
certificado directamente al Administrador de Fincas quien le indicara la cuenta
donde debe realizar el ingreso por la utilizacion de este servicio, para posteriormente
enviarlo electronicamente y con su firma digital de la FNMT al Notario. El Notario
Unicamente recibe el certificado de forma telematica.

Adicionalmente, el Administrador de Fincas entrega al propietario del inmueble una
factura emitida por la Plataforma cuando haya realizado el ingreso en la
correspondiente cuenta de la misma, y un Cédigo Seguro de Verificacidon (Documento 5)
(CSV en lo sucesivo) para descargas posteriores del certificado en la notaria si éste
ultimo desconoce dénde se va a firmar la escritura. Ademas podra darle al propietario
un borrador del certificado emitido (Documento 2) sin ningun valor juridico.
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Vision general de la aplicacion

Pantalla de inicio

Entra en el siguiente enlace:
http://caf.ancert.com

Consejo: Agrega este enlace a los favoritos de tu Internet Explorer. Recuerda
gue para el acceso al portal y la posterior firma del certificado del estado de la
deuda es necesario del certificado de la FNMT.
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Pantalla de los certificados solicitados por los notarios
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Al acceder al portal, nos encontraremos con la pantalla que muestra el listado de
solicitudes efectuadas por los Notarios, ofreciendo informacién sobre los siguientes
aspectos:

© Documentacion: Muestra la Ultima versién del manual de esta plataforma
para los administradores de fincas.

@ Reloj: Situando el cursor sobre el mismo muestra el plazo de emisién en el
gue se encuentra el certificado.

Id.: Numero de certificado del servicio de tu despacho profesional.
Fecha solicitud: Muestra la fecha de solicitud del certificado.

Fecha de descarga: Muestra la fecha de descarga del certificado por parte del
notario.

Estado: Muestra el estado en el que se encuentra el certificado. Pendiente,
certificado enviado, certificado descargado.

Comunidad de propietarios: Muestra la comunidad de propietarios a la que se
refiere el certificado.

Referencia catastral: Muestra la referencia catastral del inmueble a la que se
refiere la finca de la cual hay que emitir el certificado.

Propietario: Muestra el propietario de la finca registral.

Notario: Muestra el notario que ha solicitado el certificado o que se ha
descargado el certificado.
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Documentos: Puede mostrar un icono con la autorizacién del propietario “ vy

otro icono con acceso a un PDF 4 gue muestra el certificado del estado de la
deuda una vez emitido con el certificado del la FNMT del Administrador.

Ver detalle

Boton “Ver detalle”: Da acceso a la pantalla de informe parcial de la
deuda y emision del certificado.

[Rechzar Igatan “Rechazar”: Permite rechazar la solicitud de un certificado
solicitado por un Notario, indicando la causa del mismo. Por ejemplo: “Ya no
administramos dicha comunidad desde hace un mes. El nuevo Administrador
de Fincas es ...”

Pulsando en cada columna, aparece un desplegable que te permite ordenar de
forma ascendente o descendente.

La fila “Filtros” nos permite establecer filtros en el listado de nuestros
certificados por diferentes conceptos: Estado, Mes de descarga, Con o Sin
autorizacion. Podemos borrar los filtros establecidos con el botdn “Borrar
filtros”.

Export . s epe
B Podemos exportar la relacion de los certificados que nos han
solicitado a una hoja de Excel.
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Pantalla de los certificados solicitados en nuestros despachos
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Pulsando en la pestaiia “Listado de envios proactivos”, nos encontraremos con la
pantalla que muestra el listado de solicitudes efectuadas por los propietarios en
nuestros despachos, ofreciendo informacidn sobre los siguientes aspectos:

o WNEEEWOIBGtEN “Nuevo envio”: Pulsaremos en él cuando un propietario
guiera solicitar un certificado en nuestro despacho.

* Id.: Numero de certificado del servicio de tu despacho profesional.
* Fecha envio: Muestra la fecha de envio del certificado.

* Fecha de descarga: Muestra la fecha de descarga del certificado por parte del
notario.

e Estado: Muestra el estado en el que se encuentra el certificado. Borrador,
pdte.ingreso, ingreso recibido, certificado descargado, certificado enviado.

e Comunidad de propietarios: Muestra la comunidad de propietarios a la que se
refiere el certificado.

e (CSV: Cdodigo CSV que sirve para realizar el ingreso en el banco y para efectuar la
descarga del certificado por el notario.

e Referencia catastral: Muestra la referencia catastral del inmueble a la que se
refiere la finca de la cual hay que emitir el certificado.

e Propietario: Muestra el propietario de la finca registral.

¢ Notario: Muestra el notario que al que se le va a enviar el certificado si nos ha
informado previamente el propietario.

Pagina 12 de 43



Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas
Espana

Servicio de emisidn de certificados de deuda
« Documentos: Puede mostrar un icono con la autorizacién del vendedor ¥,
otro icono con acceso a un PDF 4 gue muestra el certificado del estado de la
deuda una vez emitido con el certificado del la FNMT del Administrador y un
icono en forma de cédigo de barras ™', que nos muestra el documento CSV con

el cual el vendedor presentard al notario para que éste pueda proceder a
descargarselo desde su notaria, e incorporarlo a la escritura de compra-venta.

Ver detalle

Botén “Ver detalle”: Da acceso a la pantalla de emisién del
certificado. Soélo podremos acceder si hemos impreso el documento de
solicitud y se lo hemos entregado al propietario. Nos quedaremos una copia
firmada por el vendedor.

. Boton “Eliminar”: Nos permite eliminar una solicitud, siempre vy
cuando no se haya firmado el certificado.

¢ Pulsando en cada columna, aparece un desplegable que te permite ordenar de
forma ascendente o descendente.

e Lla fila “Filtros” nos permite establecer filtros en el listado de nuestros
certificados por diferentes conceptos: Estado, Mes de descarga. También
podremos buscar un certificado por el cédigo CSV.
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Rechazo de solicitud

Podemos rechazar la solicitud de un Notario por los siguientes motivos:
* No administramos la Comunidad.

* No identificamos el inmueble en cuestion.

*

Existen dos formas de rechazar una solicitud:

1.- Botdn “Rechazar” de la pantalla listado de solicitudes.

— - o — o )
| < S FTrrmrr =88] @ Suameimeyndods G no
Cfuchwn Edion Uer  Faranios  Hemn [

s B = B = = o~ Pigionw Sequidaed v Hemanvernn = >

B san | tarerion Sguiente | [ ] Opciones

T —

i _;5 Mative de rediazo

= NO ADMINISTRAMOS ESTA COMUMIDAD CESDE EL PASADD 30-06-2015,
EL NUEWD ADMINESTRACOR. COLEGLIADO

ES JUAN PAGAN VALERD,
RLIEGO HAGAY LA SOUCTTUC DEL CERTIFICADG &L MISHO

i | e i}

Fne s Canea
- '| e sk E | o T o
AR MR TN AN G G o

i LT

TR

PR [y . — e ———— —— (S
& & O | hips st toam, porddeudm loginda?_de- F11831234E] 15 @ e
¥ dgbeananny § Sasge Y et @ Cams bimal Tomers A 3 ATV Cxmnw 8 Septec | Tuddmmsmde @ besas [ Gces [ oeoge | e g R L.
Ottt solicitod de cortificato x|

Observacnnes:

e salicibid F

_B Motiva e rechazn

De loxs dos inmuebles que scloks & certficads, soo adminstramos. o garsge. Descomocemas.
quisn advinksa @l paso de b vhend.

Estiido e b ey

Observaciones:

Enisten derramnis Tutumns Retnaza | Canes
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Servicio de emision de certificados de deuda

Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas
sesess  Espana

Emision del certificado del estado de la deuda

Solicitud de certificado por un Notario

Si has recibido el siguiente mensaje en tu correo electrénico y un SMS en tu movil,
PONTE EN MARCHA. (Documento 6)

[Portal emision certificados CGN - CGCAFE]
Nueva solicitud de D. / Diia. ANTONIO MARTINEZ DE SANTOS

Portal emisién certificados CGN - CGCAFE [noreply@notadi@org]
miércoles, 01 de octubre de 2014 18:26

Estimado/a Sr./ Sra.

Ha recibido una nueva solicitud de certificado dstado de la deuda por parte de D/Dofia Antonio
Martinez de Santos Notario de Valencia.

Recuerde que debe expedir el certificado antesdias3laborables tal y como se recoge en el cooveni
firmado entre su Colegio de Administradores de &ing el Consejo General del Notariado (excepcion
festivos y fines de semana).

Puede consultar el detalle de toda la solicituceeportal "Portal de emision de certificados defeeio de
la deuda".

Atentamente,

-
ancert

Apansia Motanal de Certbcacion

Agencia Notarial de Certificacion

ETH -

ANCERT Deatales

Ha recibits una salicild de
generacion da certificado o la
deuda par parte de un Notaris.
Accada al partal

G AEETLEAT parR:
gestionaria en su plaza,

Ha recibids ura solicliad e
generacion da cerifcaro da la
deuda por parts de un Notaro.
Acceds al portal
CRELANCST.Com pam
gestionaria en su pham

L]

Recuerda que la primera vez que utilices este servicio es necesario que hayas

instalado el paquete “SFEREN (software de firma electrdnica) que se explica en el
apartado Requisitos de este manual.
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Consejo General de Colegios
Administradores de Fincas
Espana

Servicio de emision de certificados de deuda

Vision general de la pantalla

Para ver los detalles de un certificado, debes pulsar en el botdn “Ver detalle” del
certificado que quieres ver.

3 B = B - =0 o~ Figinr Sequidade Hemanvenmi = dgv
% Buncie | g toterice Siguiente: | [F] Cpoiones =
bl sabicitnd de certiftcadn
Dtos el Mstarts Itz Al propertnre sahcsante
Motaria; W docunsento: TELTBELEW

Tebfomo de contacto; 259,955 060 Hombire completo; AR MONTRAVETA VILADRICH
Direcciin: Teddboni de contacta;

oRETENER

Lintsda de mmushies de ln solichod

Meterron Diecsiin i Eravmeia

il REFER CATSETRAL PLAZS SANT J08H 16 Abata i & Conea Lisisa

T tozurems Faraatn Tamen Pachs aiin secirms

Centificaitn del cshado de b deuda
5in deusda, el propietano se sncuentra al cormente de pago.
Extata o B douts

Fteranm Direatn e Feata saigisie @ impate deuo B
SN REFER DATASTRAL FLAZA SANT JTWN 18 Acesn datn Dane ez e v

En esta pantalla “Detalla solicitud de certificado” podemos visualizar los siguientes
apartados:

Datos de notario.

Datos del propietario solicitante.

Datos de la comunidad de propietarios donde deberemos introducir el CIF de Ia
Comunidad que aparecera posteriormente en el certificado del estado de la deuda.
Datos del inmueble de la solicitud.

Sede Electrdnica del Catastro: pulsando en esta opcidn y copiando primero la
referencia catastral, podremos ir a la Sede Electrénica del Catastro, al objeto de poder
comprobar a que edificio se refiere, siempre que tengamos alguna duda sobre el
inmueble en cuestion.

Autorizacién del vendedor si se dispone por parte del notario.

Certificado del estado de la deuda: con tres apartados, estado de la deuda,
Observaciones, y Derramas futuras.

Cualquier modificacién que realicemos en esta pantalla, es conveniente guardarla con

Guardar

el Botén “Guardar” que se encuentra al final de esta pantalla.

Para volver al listado de solicitudes una vez guardadas tus modificaciones, no cierres el
navegador, pulsa en el aspa x que se encuentra en la ventana “Detalle solicitud del
certificado”.
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Cumplimentar un certificado

Si ya has cuadrado el banco de la Comunidad y tienes la informacidon real sobre Ila
deuda de propiedad en cuestién, es el momento de cumplimentar el CERTIFICADO.

TIENES 3 DIAS PARA CUMPLIMENTARLO DESDE QUE TE LO SOLICITAN.

ADVERTENCIA: No pulses el tabulador para pasar de campo. Cuando hayas rellenado cualquier
campo del formulario, pulsa Enter.

A continuacién debes rellenar el apartado CERTIFICADO DEL ESTADO DE LA DEUDA,
donde debes indicar la fecha exigible y el importe de la deuda.

Si no existe deuda a fecha de emision del certificado pulsa el boton:

Certificado del estado de la deuda

[] Sin deuda, el propietario se encuentra al corriente de pago.

En el apartado observaciones, puedes indicar el detalle de las cuotas pendientes, y
todo aquello que creas de interés.

Ejemplo de apartado Observaciones:

01/02/2014 Cuota extra instalacién ascensor

01/09/2014 Cuota septiembre 2014.

La cuota mensual es de 30 euros, no considerandose liquida la correspondiente al mes de
octubre.

Todo ello sin perjuicio de lo establecido en la Ley 16/2009, de 13 de noviembre (BOE 275, de
14 de noviembre de 2009), de Servicios de Pago.

fuchwa  Edicon Ve Fasartos  Hemwmintas  Ayuds

2]

o 7 1 dmow Plginn v Sequidad v Hemanventm = i

P T | temerior  Siguiente | [F] Opciones +

Detalle solictud de certificado x

Mastorizaciiin del veadedon

amre icher Tipe dacuments Farmaiz Taenafio Fitna émda Aeriones

Certificadn ded estada de ta deuda

&1 Sin deuda, ¢l propictario se encuentra al corrente de pago,
Otrag consideraciones:

Toda elio s perjuicie de lo estableddo en fa Ley 16/2009, de 13 de noviembre [BOE 275, de 14 de
roviembre de 2008), de Servicios de Pago|

bl Existen cuotas | derramas futuras

i Afiadir derrama

Referencia Dareccien Municipio Facha Junz O imporiz @ Concepo
SIN REFER. CATASTRAL PLAZA SANT JOAN 10 Abella de la Conca (afririnty SOODE Astensor

Mavimienios
Recniazarsoiiciiod| | Guarda | Inicemar deuta parcial| | Fimary enviar cenificaco|  Cancelar
+ | Pagma TeET BT LipsdEnog TepEITR 1 - 25 0e T

Iitges. e stancert com poral dewdas Yogin. do?_do= L3TSET LTI 22
- = =i T

|7 "N &
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Servicio de emisién de certificados de deuda Espaia

Si existen derramas futuras, marca la casilla con el ratén y rellena los datos de la nueva

» D Afiadi derrama

ventana “Anadir derrama Caben tantas derramas futuras como

consideres necesario.

o 5
oﬁ "G v " e B O e - [Frs——r—
Detalle solicitud de certificado X
~
Certificadn del estado de la deuds
Estado de la deuda
Refersncia Direcoidn Municpio Fecha exigiie il Imports deuda i}
1932001 DF2913D0D58IQ CALLE PERE CALDERS 6B A 204C Sant Cugat dal Vallés 20092014 1€
G4EG30TLT368G00057 CALLE PADRE CAMARA 101 01 01 Salamenca 2aM42014 126
Observaciones:
Vst pealiminar cortificado
[¥] Existen derramas futuras
J Anadin demama
[eterancia Direccian Humicpen Fochadunia @ imports derama @ Concapto derrama Accionss
Movimlentos
Facha | Hom Descripoian Acoonas >
200072014 121101 Recepdian de & salicitud
Goussrdar Cancelsr
l L wid I A T i
- ﬁa w SN e

Cuando hayas rellenado estos cuatro apartados (fecha exigible, importe de la deuda,

Guardar

observaciones y si existen derramas futuras), puedes “”Guardar” los datos
introducidos para posteriormente seguir afiadiendo informacién, O “Firmar y enviar

Ce rt ifi Ca d OII F.irmar v enviar certificado

Yista preliminar cerificado

Consejo: Antes de enviar el certificado pulsa en “Vista preliminar certificado”
para ver cual es el resultado final que va a ver el Notario.

Advertencia: No cierres el navegador. Solo pulsa en el aspa de la ventana mas interior del
navegador.

Envio y firma de un certificado

Si ya estds seguro de los datos introducidos, pulsa “Firmar y enviar certificado”.

Firmar y enviar cedificado

El sistema te lo volverd a preguntar: “Desea continuar con la firma del certificado?”. Si
pulsas “Firmar”, el certificado firmado electrénicamente se enviard al Notario que te lo
ha solicitado, y volverads a la pantalla inicial donde se encuentran todos tus certificados.

Una vez firmes el certificado, la aplicacion enviara una notificacién al Notario.

Cuando el notario se descargue el certificado, se visualizara en la pantalla del listado
de solicitudes el cambio de esta de las misma a:

“Certificado descargado”
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Espana
—— e ——— e — S o 5
fuchwn Edion Ue Faontos Hemementas Apuds — — =
S Ko = B~ 0 #ov Figinv Sequidade Hemativenmiw dgv
® Bcae | g | arrericr Siguiente | [F] Opionss +

Comfirmar centificada

|4 Sa'ha generads & cetificadn def estado de |a deuda & partir de los datos intreducidos.

Por favor, valide que & contanide &g correcto y proceda & e firma elecrdnica ded miseno.

thesea continuar con la firma del certificads?
Por favor, instale en su maguina el certificado de la Fabrca Naconal de Monada y Timbre y pulse Firmar,

Finmat Cancess

Documents firmade slecironicaments por JESUS Consejo Genetal de Colegios
P AR OB R 2, Administradores de Fincas

Espafna

COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y

MAACTELL MK

ADVERTENCIA: Sino te funciona la primera vez, fijate en lo siguiente:

INTERNET EXPLORER: Si ves una pestaia en el explorador de error en el certificado, es

que no funciona correctamente, entonces acepta para que reconozca el certificado de
ANCERT.

rado & certificada ol esradn de la

atns mtmduades

Par faune, valde que & monterjido &= oomer firra secrdnics ozl m| Espere por favor
|
ganda el Appiat de firma,..
iDases continuar con |a Airma del certificado? e ® LB
for f3ias, Insmis an =

32 de s Fabrica Nadona! de Meneca v 1)

Desea continuar?
L= conexidn 3 sshe sito web no es de confiazs.

E
Documento Trmanc Fi ! ! Sikiowebs  hitkos: (f2s arcsrt oA
NAVARRO MORA, B i
Matas el certicadono e wdido o e puede otizar para verlicar L= Kentidad o Fincas de Espafia
Mz iformanin

COLEGIO TEF IALENCIA Y
CASTELLON =

Sr. / Sra. JESUS NAVARRO MORA, con DNI nimero 52746902J, colegiado ndmero 1700, del
COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y

CASTELLON, en su calidad de Secretario-Administrador de la/s Comunidad/es de Propietarios
situadals en;

- CALLE ARAGO 154 de Barcelona con CIF QB874815A

CERTIFICO:

Que, respecto a los gastos generales de la Comunidad imputables al / los departamentos
indicados y exigibles en la fecha informada, el estado de cuentas es el siguiente:

r—— e LS =~ T (e |
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Servicio de emision de certificados de deuda

Solicitud de certificado en nuestro despacho

Para este caso, deberemos entrar en la caf.ancert.com con nuestro certificado de la

FNMT vy pulsar en la pestaiia “Listado de envios proactivos”.
. o . i 5 i

G & g tactancart cam purtilbeuds g

fachwn Edicon Ve Farantos  Hemwmientas  dyude

[+

s A= EnEin D= 8 || @ Seumnlntegmda ds ek, € |00 As

& B = B = 20 o= Piginnw Sequidad v Henmanverna = i
x Bunie | atan | temerion  Siguiente | [F] Opciones +
Portal de emision de certificados del estado de la deuda A e
Dormertarkin £
Listado de solicitiiges | Listaio de envios proactives
o Mueswo envio | Fitlres: | Cualgui w| | Mes desage w | Boerar fillms Exv:uw CBY | Inlmdipca CFY £
1! ig... | Fecnaenvia Estado ‘Comunidad propietarcs csv Ralerenitia catastral Propietario Matark Documerdzs | Actlones
175 Ingresc recibide wevar IHPTARWW SIN REFER. CATASTRAL 8538888 Dion GAIALITY ASSURANCE £ ¥ Vit dafali | [ Eiminer | "
| 173 Ingrese res ko PERE CALDERS £3 CLGAVYTA 153330IDFZ2I300009I0  PROVA 22 JULIDL w Ve deinie | [Eimines
Al 17z ingrese reciide PERE CALDERS 63 AGAZYOCK 193360N0F291300059I0  sfadal Plaafsa ¥ [Ver deine | | Ehminar |
17 2TEIE Cariifiann ermeadn OLIMPICA 48 KHICPLECL H0TITANYIIEATEO0GERE  RACUEL ABADLLUCH ¥ G
[l 170 200mRms Carificann enmiao ALWEDAT 138 KOVCADSD 7ATERO4YE7TNOOIELY  FRANCISCO GARCIALDFEZ 7 m
ELROPA 1 FATRINAY J1EFTNOIT 3
1 1 Prie. Ingresa: ALVEDAT 138 ISIAEPXW BT BTN G e e e VR AL ¥ =]
8 Ingress recibids Garcla Lorca 51 GSIREHL SIN REFER. CAT: TI7620YI167/0033KT Dion CLUALITY ASSLURANCE £ ®
152 120 Cerifiann et PALIRE CAMARA 10 LIVBCYDSK E42EM0ATLTIGECO00S0Z 1] fdshis W E gy [FEmmE]
181 1TOTE0S Cerlilcacn et AGCION | FBVTREZD TETRZ0CUIFEATTNOOOIAH =58 sss % B
10| 1EaTzns Carfifcatn et PADRE CAMARA 1] YATIDUC F4SB0STLTIGEGONNCE  BBE EEHE ¥ B m
168 1EN72ME Cerfificadn emeado AGCION 1 UELEPKRE TETRMISUFERTTNOOMAH  ANNA MONTRAVETA ¥ Q i
[ 156 1B0TRms Carifiann st Gartia Lorea 51 CEKLEWSE SIN REFER. CATASTRAL  Xavl Medina Oon CUALITY ASSLRANCE S | Jp [ oy
Il 155 feOTi20s Cariiiazo ermiado ACTION 1 HFRAZITY TETB20SUFESTTNDOTIAH  ANNA MONTRAVETA ¥ G
O 11 oomizos Cerlifcamn descargads. Sartia Lora 51 CSREIGOK SIN REFER GATASTRAL  Xavi Medina Don GUALITY ASSURANCES (3¢ B v
W4 iPagina med| B M2 MAOSIEAN0N (ERST0S | - 25 ce

L -

Una vez estemos en la pantalla “Listado de envios proactivos”, pulsaremos en el botdn
“Nuevo envio”, lo que provocard que se aparezca la siguiente pantalla:

S & " ol )
G 2 e ieancart eam puieibtustas ta g 00! A= TG0 D = @ || @ Sdemalutegds ds ek, € || HEH 0
Tduchwo Edicion Ve Farantes’ Henmmentas  Ayude

& S~ B - 0 dmov Pigiar Sequidad v Hemanventm v i

T | saweior Siguiente | [F] Onciones

rpm—— x

Dtz diel Notaris Datos ded propietana sohotante
; T documanta:  Documanta:
Netana: 320013 U RN, e Tposdooumactes | Doamante,
Telddono de coatact: L 1* 0 o
Direcching mambre: primar apallido:
L Jof o

Segunda aelidel Tl o g conartin

Dates del inmuekle

. Rafarencla Catastral

7 Dok

03 Afacky Miniee

Listado de lnnuetiles de la solcitsd

O i
Ralirania Cimeein Munsisie Proresa

Muimientes

Fézna i Ham Dederpedn Attianes

Gemia areaine
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Servicio de emision de certificados de deuda

Cumplimentar una solicitud
Entonces deberemos rellenar los siguientes campos:

®* Nombre y apellidos del Notario si nos lo ha dicho el propietario. Si solo
sabemos un apellido o el nombre el buscador nos indicara todos los que
coinciden.

Si indicamos el nombre del notario, el certificado que emitamos le llegara a él
directamente, pero no es un campo necesario para la emision del certificado. El
CUV es un numero interno de ANCERT que identifica inequivocamente a un
notario, pero nos lo facilitard la aplicacién.

Si hemos introducido el nombre del notario y lo queremos borrar, sélo
debemos pulsar en el aspa X que estd a la derecha del nombre.

Busgueda de Notario ¥ Ko

Filtros de buisqueda

MNombre:
Apellidos: |sombes

Cuv:

Resuitados de |la busqueda

cuv Mombre Apelidos
8505777 \icente Sarribes Gisbert
8000336 Nuria Sorribes Gracia

Biusrar Resiablecer vatores | Cancelar
e Datos del propietario solicitante:

Datos del propietario solicitante
Tipo documento: Documento:

NIF » 192823420

Nombre: Primer apellido:

Francisco Navairo

Segundo apellido: Teléfono de contacto:

Almerich 961084956
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* Datos del inmueble de la solicitud.

El primer dato que solicita y es obligatorio es la referencia catastral del inmueble.
Podriamos solicitarle el ultimo recibo del IBI como hace el notario, pero si no es el
caso, elegiremos la opciéon “Direccidon” y rellenaremos los campos marcados en
rojo.

Datos del inmueble

# Referencia Catastral o e i

Direccion

i) Afiadir inmusble

Datos del inmmishle

Referencia Catastral

Tipo de via: Nombre de la viaz Numerao: Bloque: Ezralera: Hanta: Fuerta:

S B =0 LA Rl T A SO0 | ——
Provincia: Municipio: Cadigo postal;

Cuando hayamos rellenado todos los campos obligatorios, la aplicacién buscara la
referencia catastral, y rellenara todos los campos.

En algunas ocasiones, es posible que el inmueble del cual emitamos el certificado no
tenga una referencia catastral inequivoca en el catastro. En tal caso, el buscador nos
preguntara si queremos afiadirlo de todas formas.

ES MUY IMPORTANTE QUE IDENTIFIQUEMOS INEQUIVOCAMENTE EL
INMUEBLE.

LA MEJOR FORMA ES CON LA REFERENCIA CATASTRAL.

DEBEMOS ACOSTUMBRANOS A SOLICITAR AL PROPIETARIO SU D.N.I. Y
LA/S REFERENCIA/S CATASTRAL/ES DEL INMUEBLE/S.

Si ya tenemos identificado el inmueble, entonces pulsaremos el boton afiadir
inmueble.

A continuacidn, si queremos afiadir otros inmuebles al certificado, como una plaza de
garaje y/o un trastero, deberemos seguir el mismo proceso.

Los inmuebles que vayamos afadiendo irdn apareciendo en el apartado “listado de
inmuebles de la solicitud”.

Listado de inmuebles de la solicitud

Retarencia Dirsceian Municipae

D1YNEBTS0142HB CLATLANTA-25G6 1101 Tarmant

ATAETRAL CL ATLANTA-SG A3 Tarrant
SIN REFER. CATASTRAL CLATLANTA-GE6 6 TR 131 Tarrant
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Este supuesto consta de una vivienda, plaza de garaje y trastero. Como las tres
propiedades estan vinculadas y solo hay una escritura, la referencia catastral solo la
tiene la vivienda. La plaza de garaje y el trastero los incluiremos SIN REFERENCIA
CATASTRAL o PODEMOS NO INCLUIRLOS PORQUE LA REREFERENCIA CATASTRAL YA
ESTA INCLUYENDO LOS TRES DEPARTAMENTOS.

Una vez rellenada la solicitud, deberemos pulsar el botdn “Guardar” e imprimir el
Documento de Solicitud para que el propietario siga las instrucciones del mismo.

EL PROPIETARIO DEBERA FIRMAR UNA COPIA DEL DOCUMENTO DE SOLICITUD. (Documento 2)
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Cumplimentar un certificado

Si el propietario ya ha hecho el ingreso del importe del certificado y tu Colegio te ha
notificado dicho ingreso porque te ha remitido la factura para el
propietario(Documento n.7), es el momento de cumplimentar el CERTIFICADO.

Recordatorio: No pulses el tabulador para pasar de campo. Cuando hayas rellenado cualquier
campo del formulario, pulsa Enter.
A continuacidn debes rellenar el apartado CERTIFICADO DEL ESTADO DE LA DEUDA,
donde puedes indicar la fecha exigible y el importe de la deuda o indicar que se
encuentra al corriente de pago pulsando este boton.

Certificado del estado de la deuda

[] Sin deuda, el propietario se encuentra al corriente de pago.

En el apartado observaciones, puedes indicar el detalle de las cuotas pendientes, y
todo aquello que creas de interés.

Ejemplo de apartado Observaciones:

01/02/2014 Cuota extra instalacién ascensor

01/09/2014 Cuota septiembre 2014.

La cuota mensual es de 30 euros, no considerandose liquida la correspondiente al mes de
octubre.

Todo ello sin perjuicio de lo establecido en la Ley 16/2009, de 13 de noviembre (BOE 275, de

14 de noviembre de 2009), de Servicios de Pago.

oﬁ g

Detalle solicitud de certificado

el R - LT L4l

 nbarres Intespnhs e el

Certificado del estado de la dewuda

Estado de la deuda

Refersncia Direcoidn Municpio Fecha exipinle i) Imparte deuda 1]

1932001 DF2913D0D58IQ CALLE PERE CALDERS 6B A 204C Sant Cugat dal Vallés 290212014 1€

GARUROITLTI68G000501F CALLE PADRE CAMARA 101 01 01 Salamanca 20002014 12E
Observaciones:

Vst praliminar corificadn

[C] Existen derramas futuras

Movimientos

Fecha / Hora Deserpcion ACCIONRS

2H002014 121101 Recepoin de la salicitud

20002014 124115 Recepoin de & aecifin del propietano sl Admnsiradcs

202014 121163 Recepcon da & ifomasion sobre la deuds previa

Cancelar

3

=N 0

Si existen derramas futuras, marca la casilla con el ratén y rellena los datos de la nueva
ventana “Anadir derrama”. Caben tantas derramas futuras como consideres necesario.
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Detalle solicitud de certificado

Certificadn del estado de la dewda

Estado de la deuda

Refersncia Dhrecosin Municpio Fedha exigiie il Impaorte deuda i}

1932001 DF2913D0D58IQ CALLE PERE CALDERS 6B A 204C Sant Cugat dal Vallés 290212014 1€

GARUROITLTI68G000501F CALLE PADRE CAMARA 101 01 01 Salamanca 200872014 12E
Observaciones:

Vst praliminar cartificado
[#] Existen derramas futuras

J Aftadin demama

[eterancia Direccian Mumnicpen Fochadunia @ imports derama @ Concapto derrama Acclones
Movimlentos
Facha | Hom Descripen Accionas >
200072014 121101 Recepcion de & salicitud
Gusirtdar Canicelsr
] = =
- gﬂ w s N e

Cuando hayas rellenado estos apartados (fecha exigible, importe de la deuda si la hay,
observaciones y si existen derramas futuras), puedes “”Guardar” los datos
introducidos para posteriormente seguir afiadiendo informacién, O “Firmar y enviar
certificado”.

Consejo: Antes de enviar el certificado pulsa en “Vista preliminar certificado” para ver cual es el
resultado final que va a ver el Notario.

ES CONVENIENTE QUE AL PROPIETARIO LE ENTREGUES UN BORRADOR DEL
CERTIFICADO Y EL DOCUMENTO CSV. ASi ESTAMOS OBLIGANDO AL NOTARIO QUE
SE LO DESCARGUE

Advertencia: No cierres el navegador. Solo pulsa en el aspa de la mds ventana mas interior.
Envio y firma de un certificado

Si ya estas seguro de los datos introducidos, pulsa “Firmar y enviar certificado”.

El sistema te lo volvera a preguntar: “Desea continuar con la firma del certificado?”. Si
pulsas “Firmar”, el certificado firmado electrénicamente se enviard al Notario donde se
va a firmar si te han informado, o quedard en la nube hasta que un notario pueda
descargarselo cuando el vendedor le haya informado del CSV.

Cuando el notario se descargue el certificado, se visualizara en la pantalla del listado
de solicitudes el cambio de esta de las misma a:

“Certificado descargado”
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. - 8 s L 5l
G 2 N ez andart cam puitibustas g 00! A=t iant B = 82 | @) Soamntntegrads ds Ge. « | (S iriss

suchin Edicon Ve Farantos  Hemsmentas  Synds

< Sp v B v o1 v Figiay Sequistad v Hemanvermai = e

% Bustae | atan | Botericn  Siguients | Z Opziones *

| Confirmar certiondn
|
By =h o el A estad e 12 deuta 2 partir de o dstos nhodud s,
PO — W FomEen i,
. conr o Frarmcn s

Por P, instae en Su ndquing € Cenificado 9 R Fabnca Naoonal de Monsda y Timbve 7 pubse Frmar,
Fimar. Canzsiir

[ p—]

por JESUS Consejo General de Colegios
¢ Administradores de Fincas

Espafa

o to firmado :
NAVARRO MORA el 22/07/2015.

COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA'Y
CASTELLON

Sr ([ Sra IFSIIS NAVARRO MORA ron DN nimern 5274R88902.1 colediadn nitmern 1700 del
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Modalidades de pago del certificado

Pago con intervencion del Notario. Solicitud al notario

Mediante esta modalidad el pago del certificado se realizara a través de la Notaria
junto al resto de gastos derivados de sus servicios.

El Notario acordara con el vendedor y comprador quién y cdmo le abonan el servicio.

Mensualmente se abonaran a cada Administrador los certificados que haya emitido.

Pago sin intervencion del Notario. Solicitud en nuestro despacho

Mediante esta modalidad, la emisidén del certificado habra sido abonada previamente
en la cuenta que designada por el Colegio de Administradores segun contrato con
SECERT y que ha sido informada al vendedor en el momento de la solicitud, al igual
qgue deberad firmar el documento por el cual el vendedor le solicita el certificado y se le
informa del coste del mismo y de donde debe realizar el ingreso por el servicio, para su
posterior emision.

La cuenta que se facilite al vendedor para le ingreso del coste de la utilizacién del
servicio de emision del certificado del estado de la deuda serd gestionada por cada
Colegio Territorial de Administradores de Fincas, de forma que cuando el ingreso se
haya efectuado, el Colegio debera informar al Colegiado para que emita el certificado y
facilite al vendedor el correspondiente CSV y la factura que emitira la aplicacion.
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Condiciones de pago del servicio

SECERT ejerce como recaudador del servicio ofrecido por los Administradores de
Fincas, el cual procederd al abono mensual al Administrador de Fincas, a los diferentes
Colegios Territoriales y ANCERT por los trabajos de gestion.

Ancert ejerce como recaudador del servicio ofrecido por el Notariado el cual procedera
al abono mensual a SECERT para su posterior reparto entre los Administradores de
Fincas y los diferentes Colegios Territoriales.

El pago de los certificados se gestionara en funcion al numero de descargas de los
mismos, por lo tanto, se abonaran todas aquellas solicitudes en las que el Notario
descargue el certificado. Y ademas se abonaran al Administrador todos aquellos
certificados emitidos de forma proactiva, con independencia de su descarga.

Los 50 euros que se percibiran por cada certificado se repartira de la siguiente forma:

DESTINATARIO BASE | IVA |TOTAL
Administrador 20,00 € 4,20 €] 24,20 €
Colegio Administradores 400€|0,84€| 484€
SECERT 400€|0,84€| 484¢€
Uso plataforma tecnoldgica Ancert 13,32 € 2,80 €| 16,12 €
TOTAL 41,32 € 8,68 €| 50,00 €
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Emisidon del certificado en el despacho del Administrador

En primer lugar se emite una factura por parte de SECERT a cada propietario, por el
coste total del servicio y que sera cobrada integramente por la misma, con el siguiente

detalle

Emisor de la Factura:

SECERT, Servicios de Certificaciéon y Administraciéon SL
C/ José Aguilar, 53-15

46022 VALENCIA
NIF-B-98745318

Receptor de la factura:
(Identificacion del
Propietario):

D. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Domicilio:

46000 VALENCIA
NIF.999999999

CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emisién certificado deuda Comunidad PropietarioseCRtsario, 12 B.I. 41,32
Forma de pago: Ingreso enlacuenta .............cccoeeevvviennnnn. A B1% 8,68
A nombre de
SECE R T it
Total 50,00

Mensualmente SECERT emitira una factura en nombre del Administrador para el pago
de sus honorarios por todos los certificados que haya emitido, con el siguiente detalle:

Emisor de la Factura:

(Identificacién del Administrador):

D. XXXXXXXXXXXXXXX
Domicilio:

46000 VALENCIA
NIF.999999999

Receptor de la factura:
SECERT

C/ José Aguilar, 53-15
46022 VALENCIA
NIF:B-98745318

CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emision de certificado deuda Comunidad Propietamitido el mes de de B.l. 20
Forma de pago: Ingreso enlacuenta ..............ccceeeevvvineennnn. A B1% 4,20
A nombre del Administrador..............cooovivi i,
Total 24,20

Nota: Caso de que el Administrador sea persona fisi ca en la factura se

debera expresar el IRPF correspondiente que, a part ir del 12 de julio de

2.015, ha quedado establecido en el 15,00%.
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Como compensacion para sufragar los costes de utilizacion de la plataforma
informatica, ANCERT emitird una factura a SECERT, para el pago de sus honorarios, y
gue sera pagada por SECERT, y con el siguiente detalle:

Emisor de la factura:

3,32

ANCERT
Receptor de la Factura:
SECERT, Servicios de
Certificacion y Administracion
SL
C/ José Aguilar, 53-15
46022 VALENCIA
NIF:B-98745318
CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emision certificado deuda emitidos utilizando latpforma durante el mes de de B.l. j!
IVA 21% 2,80
Total 16,1
En compensacion de los trabajos a realizar por el Colegio de Administradores de fincas,
éste emitirda mensualmente a SECERT para el pago de sus honorarios, una factura con
el siguiente detalle:
Emisor de la factura:
Colegio de Administradores de Fincas de Valencia y Castellén
Plaza de Crespins, 3
46003 VALENCIA
NIF:Q-4676006B
Receptor de la Factura:
SECERT, Servicios de
Certificacion y Administracion
SL
C/ José Aguilar, 53-15
46022 VALENCIA
NIF-B-98745318
CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emision de XXXX certificado deuda emitidos por [@slegiados del Colegio de B.l. 4
Duranteelmesde __ de 2015
IVA 21% 1,26
Total 5,26
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Emision del certificado solicitado en Notaria

Factura emitida por el NOTARIO / ANCERT a cada propietario, y sera cobrada
integramente por el NOTARIO / ANCERT, y con el siguiente detalle:

Emisor de la Factura:
Notario/Ancert
Domicilio:

46000
NIF-B-99999999

Receptor de la factura:

(Identificacién del
Propietario):
D. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Domicilio:
46000 VALENCIA
NIF.999999999
CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emisién certificado deuda Comunidad PropietarioseCRtsario, 12 B.I. 41,32
Forma de pago: Ingreso enlacuenta ..............cccoeeevvvieennnn. A B1% 8,68
Total 50,00

Factura emitida mensualmente por SECERT a ANCERT, en compensacion del servicio,
con el siguiente detalle:

Emisor de la Factura:

SECERT, Servicios de Certificacién y Administraciéon SL
C/ José Aguilar, 53-15

46022 VALENCIA

NIF-B-98745318

Receptor de la factura:

Ancert
Domicilio:
46000
NIF.999999999
CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emision de XXX certificados deuda emitidos por Agininistradores dde Fincas del
Colegio Territorial de solicitados par thotarios durante el mes de
B.I. 28,00
Forma de pago: Ingreso enlacuenta .............cccoeeevvveneennnn. A B1% 5,88
Total 33,88
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Factura emitida mensualmente por cada Colegio de Administradores de Fincas a
SECERT, para sufragar los gastos originados, con el siguiente detalle:

Emisor de la factura:

Colegio de Administradores de Fincas de
Plaza de Crespins, 3

46003 VALENCIA

NIF: Q-4676006B

Receptor de la Factura:

SECERT, Servicios de
Certificacion y Administracion
SL

C/ José Aguilar, 53-15
46022 VALENCIA
NIF-B-98745318

CONCEPTO IMPORTE EUROS

Emision de XXXX certificados deuda emitidos por simes Colegiados durante ¢

mes de de B.I. 4,00
IVA 21% 1,26
Total 5,24

Factura emitida mensualmente por el Administrador de Fincas a I.D.S, por la emisién
de los certificados emitidos durante el mes anterior, con el siguiente detalle:

Emisor de la factura:
(Identificacién del Administrador):
D. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Domicilio:
46000 VALENCIA
NIF.999999999
Receptor de la Factura:
SECERT, Servicios de
Certificacion y Administracion
SL
C/ José Aguilar, 53-15
46022 VALENCIA
NIF-B-98745318
CONCEPTO IMPORTE EUROS
Emisién de ____ certificados deuda Comunidad Prapistamitido el mesde _ de
Forma de pago: ingreso enlacuenta..................cceueeeen. B.I. 0,0Q
IVA 21% 4,20
Total 24,2
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Cobro de los certificados emitidos.

Una vez al mes y si el mes anterior has emitido algun certificado, recibirds el siguiente
mensaje:

T

- Potestoel fhaes B0 2005 .40
Jm i con

Fatiir pandients sefimiae

ortal de Gestion de Certificados del Estado de Deuda

Factura pendiente de fitmar
Infarminca y Dissarrallo de Safbware, £ 1 ha generade una factra en o nombrs

Ecire en el sigaecke enlace pars frmarla.

Dubsse i 103 i g

Heciinde gie w5 e egasia fnnarla, aimo pazo previe s 50 cobio
Fara el baen funeiersneets dd astena reganea o ol docunents b antes poaitle toe = Apmarerts Por fer, e

Cansejo General de Colegios

* Administradores de Fincas I
Espafia K SE - \

Haga clic wm un Febc parm ver achlisacione du redes socisbar y mmmises de comac einctrinicn de ks pencna. &~

Entonces deberds pulsar en el enlace, o entrar en www.certificadosdeuda.es en el
apartado colegiados, en la pestafia Mis facturas, y realizar dos acciones:

e Pulsar en el botén de Firmar. De esa forma, a los tres dias te ingresaran en tu
cuenta el importe de la factura, y

e Imprimir la factura para contabilizarla en la contabilidad de tu empresa.
Recuerda que si eres persona fisica, llevara retencion y si eres empresa no.
| P EERR—— ":';""‘"f

B by certficadordenda s el D= @ || P e Cowidd Cobegpads 8 Partad e Gesryan ele Costrficanl
dechiva Edician Ve Famm Horsmients fwuds o B o D

A n-B - e Pigenr Segwdad e Hemarers = e

% Buscar: | ater | Aveaiiee Squuees | [F] pciones -

Panel de control

Catgracn

s SEhras Mis faciuras

A, Discargar tacturas sakccionatas S Lismso L3 Comar ., Busear f Limpar

5 warveat s Lso Tnsda Harta Firma

=] & o
Concicores o Lsn Ervoniraded & gl
Carmar Sesian :

- Z il 2 Confieaos emibdos enie of IER015 y & MBS 4000 & A40| 454D | 4 Fiimess
i [EY T 5 I Cerificanios emidos hasta el 31 o0 ] szen| 72e0| ) Fimeds
(] Y 4 A Carnfican sk cne o 51 15y o AWM S 2000 il 40| 2420 i Fimess
1 [ T 3 I Carificaios emigos st e AT o0 i 28| 7200| i Firmeds
- z z 2 Carifhans e nska o) BRIIENS 400 El a40| 4540 o Fimmeoo
E 1 2 Cartficains smibdos ere o DUDIG0TS 5 of 310N S 400 H 40| 454 Fimeds

Total: 314,60
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Anexo 1. Autorizacion del vendedor.

Frrws Sr. JESUS NAVARRD MORA
COMSED GENERAL
D=L NETARIADD
T Com. Prop. CALLE SANTA MARIA
MAZZARELLO 3 de Torrent
Com. Prop. CALLE SANTA MARIA
MAZZARELO 3 de Toment

AUTORIZACION PARA EL ENVIO ELECTRONICO DEL CERTIFICADO DE ESTADO DE
LAS DEUDAS AL COLECTIVO MOTARIAL

Sr. / Sra JUAN PEREZ SANCHEZ, mayor de edad, con mimer de documento 583803332,
actuando en nombre propio y como propietario del / los siguientes inmusbles:

Referencia catastral B579102YJ1687NID02PR con direccion CALLE SANTA
MARIA MAZZARELLO 3 A DD 02 de Toment

Sin referencia catastral con direccion CALLE SANTA MARIA MAZZARELO 3
GA -1 02 de Toment

de conformidad con el At 9. e. de I3 Ley de Propiedad Horizonial 4% 1960 modificada por
Ley &1399% {B. O E 8/4/99)_

SOLICITD

La expedicion de CERTIFICACION SOBRE EL ESTADD DE DEUDA a efectos de
transmision pablica de la/s finca’s relacionadals anteriormente existentes en la Comunidad
de Propietarios situada en:

CALLE SANTA MARIA MAZFAREL LD 3 de Torment
CALLE SANTA MARIA MAZZARELO 3 de Torrent

y envio electronico del mismo a DUDRa. QUALITY ASSURANCE 5, Notario de Santa Coloma
de Famners y con DN 21668233W a través del portal de cerlificados del estado de |a deuda
del Colective Motarial para que el Motaro citade pueda descargarsele desde su Sistema
Integrado de Gestion Motanal (SIGNO) accediendo el tramite habilitado para ello_

A su vez, declars conocer y aceptar el coste de la expedicion de la expresada cerfificacion a
razon de 50.00 EUROS (IVA incluidc).

En Santa Gdumsde_lFa.mE{s. a 10 de octubre de 2014.

Firmado.: Sr. / Sra. JUAN PEREZ SANCHEZ
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Documento 2. Borrador certificado estado de la deuda.

Coersae General da Colegios
Administraderes de Fircas
Esprfin

+
H
-

COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y
CASTELLON

Sr./ Sra. JESUS NAVARRO MORA. con DN| nimero 527480802, colegiado nimero 1700, del
COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENGIA Y
CASTELLON, en su calidad de Secretario-Administrader de la/s Comunidad/es de Propietarios
situadals en:

- CALLE PERE CALDERS 68 de Sant Cugat del Vallés con CIF QO874815A

CERTIFICO:

Que. respecto a los gastos generales de la Comunidad imputables al / los departamentos
indicados y exigibles en |a fecha informada. el propietario se encuentra al comiente de pago. no
existiendo ningln recibo pendiente a dia de hoy por concepio alguno.

Se hace igualmente constar respecto a deuda no exdgible a fecha del presente cedificado, y a
efectos informativos, el siguiente importe de las cuotas aprobadas en Junta ordinaria /
extraordinaria conforme al siguiente detalle:

P

TEISODFINAD00A CALLE PERE CALDERS B A24C St Cogad del Vel ST V1008  mecl
S0 EDF 0T S000MH0 CALLE FERE CALDERS B3 A24C Saet Coget del Visllis | 220072015 1006 feiut
TSRO TDF N ID00SM0 CALLE PERE CALDERS 83 A24C Saet Cogel de Valds | ZIOT0TS J00€) ot
R DF 20T 3000 CALLE PERE CALDERS S8 A24C Sard Coget de Vel TEoroms 2008 wisd
TRERE RO A0S CALLE FERE CALDERE S A4 E St Coget del Vel | | ZHETEGE 200€) e
PAAIDFINAE00NNG | CALLE PERE CALDERS BA A 24 St Coged el Vilim | T2ECEHE 2508 s
TETAL e

Otras consideraciones:

Se le informa que cuando haya efectuado diche ingreso, debera comunicario a su Administrador
entregando copia del justificante del ingreso al mismao de forma fehadiente, para que éste expida
al ncm!sp-undlente certificado, y le enfreg:e copia del mismo, ademas de |a comespondients
factura por la emision y, el codigo electronico para gque desde el portal de Certificados del estado
de la deuda del Colective Notarial, cualquier Motario de Espafia, pueda de-sc.argarseln desde su
Sistema Integrado de Gestion Motarial (SIGNO), e incorperario al instrumento pdblico mediante
el que se transmita la's fincals relacicnadals.

Se le informa que cuando haya efectuado dicho ingreso, debera comunicarlo a su Administrador
entregando copia del justificante del ingreso al mismo de forma fehaciente, para que éste expida
el correspondiente certificado, y le entregue copia del mismo, ademas de la comrespondiente
factura por la emisian y, el codigo electrénico para que desde el portal de Certificados del estado

Y para que guede constancia sin perjuicio de lo que resulte de la iquidacion final del ejercicio,
expido el presente certificado firmado electronicamente.

5r. / Sra_ JESUS NAVARRO MORA
AVENIDA CONSTITUCION 53, BAJD (VALENCIA)
Administrador de |a Propiedad
Nim, Colegiads 1700
En Torent, a 22 de julio de 2015
Ez obligacion de la persona que franzmite comunicar al Secrefario‘a de la Comunidad el cambio

de tiwandad de [z finca. Mieniras no fo comunigue responde sofidar de fas con
Ia comunidad (articulo 9.1 LPH).

[ J :
Cartiicdn et s akcirinkamsis edesls o *Potal de erisdn e Seriflcmtos del Eileto o b Deude’  Powered iy S RCODC]
asmniesiaets por i hgserin otwrial oe Canfiessiin

Etw cortificacide: no e b prevenida an H-nn.i:!nbl-wr-hq-ud erimntet Ap nbitarsis; were axmedios por &l Sacreteioidiatradtn de b
rafende cumuneles! e vkl dr s inkeeneciin gue asince comates de da o owisnts
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Documento 3. Certificado estado de la deuda

Doscumento firmado slecindnicamenis por JEELUE

Consafe General da Calegios
NAVARFRD MORA of 2007205,

* Admipistracdercs deaFircas
i EspmAc

COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y
CASTELLON

Sr.{ Sra. JESUS NAVARRO MORA, con DNl nimero 52748302, colegiado nimero 1700, del
COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y
CASTELLOMN, en su calidad de Secretano-Administrador de lafs Comunidadfes de Propietanos
situadals en:

- AVEMIDA OLIMPICA 48 de Torrent con CIF HBE 158847

CERTIFICO:

Que, respecto a los gastos generales de la Comunidad imputables al / los departamentos
indicados y exigibles en la fecha informada, el propietario se encuentra al comiente de pago, no
existendo ningun recibo pendiente a dia de hoy por conceplo alguno.

Se hace igualmente constar respecto a deuda no exigible a fecha del presente cerificado, y a
efectos informativos, el siguiente importe de las cuotas aprobadas en Junta ordinaria /
extraordinaria conforme al siguiente detalle:

TOOTA EXTRA |
BOTUTYIIBAT0000RG | AVENIN OLIMFICA 48 B2 68 Tomes 2OEANS WO008(  iprra sl T4
Gk TERFRAZA

TOTAL 0 fod|

Ofras consideraciones:

TODRO ELLOC SIN PERJUICIO DE LOS ESTABLECIDO EN LA LEY DE SERVICIOS DE PAGO.

¥ para que gqueds constancia sin perjuicio de lo gue resulte de la Bquidacion final del ejercicio,
expido el presente certificado fimado electrénicamenta.

Sr. | Sra. JESUS NAVARRO MORA
AVENIDA CONSTITUCION 53, BAJO (Valencia)
Administrador de |a Propiedad
Mim. Colegiado 1700
En Toment, a 20 de julio de 2015

E= abligacion de la persona gue fransmife comurnicar al Secredano/a de la Comumidad ef cambio
de filandad de la finca. Mienfras no lo comunigue rezponde golidariamente de las deudas con

la comunidad {articwlo 9.1 LPH).
Conetifh o x Pl e emiskn de Corfficadon dal Bl oe b Deude®  Powiered by JRCCC
demunteds por W Aperde hotawmi on Cetficeoin
Exta corificacide na am W prevencls e el atews U T o 15 Ly e Pmpvedss! Flonronie’ o nbaients aene ol A e ks

rafwide ronurrdes, w1 el de i nkemectn gue sobve o esiedos coreiven de b Mo el

Pagina 36 de 43



Consejo General de Colegios
* Administradores de Fincas

Servicio de emisién de certificados de deuda Espaia

Documento 4. Solicitud de certificado en nuestro despacho

Consaje Gerweral de Coledios
* Administracdercs de Firods
Espofic

SOLICITUD PARA LA CERTIFICACION DEL ESTADO DE LA DEUDAS CON LA COMUNIDAD

Sr. ! Sra. RAQUEL ABAD LLUCH, mayor de edad, con DMl 20152400M de conformidad con el
articulo 9_e) de la vigente Ley de Propiedad Horizontal, actuando en nombre propio y como
propietario’mandatario delflos siguientes inmuebles:

- Referencia catastral B072701YJ168TS0062PG con direccion AVENIDA
OLIMPICA 48 B 2 D6 de Toment

SOLICITO A JESUS NAVARRO MORA, ADMINISTRADOR DE FINCAS COLEGIADO
HUMERC 1700, DEL COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE
VALENCIA Y CASTELLON,

La expedicion de CERTIFICACION SOBRE EL ESTADD DE DEUDA a efectos de transmisién
publica de lafs fincals relacionadals anteriormente existentes en la Comunidad de Propietarios
situada en:

- AVENIDA OLIMPICA 48 de Torrent

El plazo de 7 dias naturales para la expedicion del certificado, contemplado en el articulo 8.e)
de |la vigente Ley de Propiedad Horizontal, empezard a computarse desde el momento en que
se efectie el ingreso de 50.00 eures, siendo dicho coste el de la expedicion de la expresada
certificacion, en la cuenta IBAN EST5-0049-4512-21-2810007705 de |la Entidad Financiera
BANCO SANTANDER, 5_A_. cuyo titular es la empresa Informatica y Desarmolllo de Software
S.L. con CIF B96200845 segun convenio firmado con el COLEGIO TERRITORIAL DE
ADMIMNISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA ¥ CASTELLON, debiendo indicar en el
concepto de dicho ingreso dnicamente el codigo KHKYLSCU.

Se le informa que cuando haya efectuado dicho ingreso, debera comunicarlo a su
Administrador entregando copia del justificante del ingreso al mismo de forma fehaciente, para
que éste expida el comespondiente certificado, y le entregue copia del mismo, ademas de la
comespondiente factura por la emision y, el codigo electronico para que desde el portal de
Certificados del estado de la deuda del Colective Motarial, cualquier Motario de Espafia, pueda
descargarselos desde su Sistema Integrado de Gestion Motarial (SIGNO), e incorporario al
instrumento publico mediante el que se transmita la/s fincals relacionadals.

Firmada Sr. / Sra. RAQUEL ABAD LLUCH
En Torrent, a 20 de julio de 2015.
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Servicio de emisién de certificados de deuda Espaia

Documento 5. Documento CSV a entregar al vendedor

ES CONVENIENTE ENTREGAR UN BORRADOR DEL CERTIFICADO AL PROPIETARIO,
ADEMAS DEL DOCUMENTO CSV PARA QUE CUALQUIER NOTARIO DE ESPANA SE LO
PUEDA DESCARGAR, SI NO HEMOS INDICADO EL MISMO.

a8 Covmsie General de Colegios
i* Administradercs de Fircos
Likiid  Fspofc

COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE VALENCIA Y
CASTELLON

Sr. | Sra. JESUS NAVARRO MORA, con DNI nimere 52746802, colegiado nimero 1700,
COLEGIO TERRITORIAL DE ADMINISTRADORES DE FINCAS DE WALENCIA Y
CASTELLON, en su calidad de Secretario-Administrador de lafs Comunidadies de Propietarios
situadals en:

- AVENIDA OLIMPICA 48 B 2 06 de Toment con

referencia catastral 23072701%Y.J1887S0080PG

Ha expedido &l certificado comespondiente a los gastos generales de la Comunidad imputables
al / los inmuebles anteriormente indicados y exigibles hasta el dia 20 de julic de 2015 y hace
igualmente constar respecto a deuda no exigible a fecha del presente certificado, y a efectos
informatives y si las hay, los importes de las derramas aprobadas en Junta ordinaria /
extraordinaria.

Para que conste a los efectos previstos en el art. 8.1 de la Ley de Propiedad Horizontal y sin
perjuicio de lo que resulte de la liquidacitn final del ejercicio, se expide dicho certificado firmado
slectrénicamente descargable desde SIGNO en el tramite “Deudas con la Comunidad de
Propietarios”, realizando una nueva solicitud mediante el Codigo de Seguro de Verificacion:

Caodigo Seguro de Verificacion
KHEYLSCU

Sr. [ Sra. JESUS NAVARRO MORA
Administrador de |a Propiedad
MNum. Colegiado 1700
En Toment, a 20 de julio de 2015
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Documento 6. Correo electrdnico solicitud certificado por notario

[Portal emision certificados CGN - CGCAFE]
Nueva solicitud de D. / Dfia. ANTONIO MARTINEZ DE SANTOS

Portal emision certificados CGN - CGCAFE [noreply@notadia.org]
miércoles, 22 de JULIO de 2015 18:26

Estimado/a Sr./ Sra.

Ha recibido una nueva solicitud de certificado dstado de la deuda por parte de D/Dofia Antonio
Martinez de Santos Notario de Valencia.

Recuerde que debe expedir el certificado antesdias8laborables tal y como se recoge en el conveni
firmado entre su Colegio de Administradores de &ing el Consejo General del Notariado (excepcion
festivos y fines de semana).

Puede consultar el detalle de toda la solicituceéportal "Portal de emision de certificados defagio de
la deuda".

Atentamente,

'ancert

Agencia Notanal de Certhicacion

Agencia Notarial de Certificacion
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Documento 7. Correo electrénico que recibira el Administrador cuando se haya

realizado el ingreso.
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Su Celegio de Adunatraderes ha recibido el kgrese del eavda preactive con O3V 420E0PE0 del sebictuwte M IOEE MARTINEZ ORTLZ

Pecusrde soceder lo aabes posible en el Portal de emisidn de cotficadss del estade de o deuds para b eipediciden del smizmo.

Asentarents;

“ancert

Agencia Hetwial de Certificacidn

14 4] Portslemeon cemificados CGH - CGCAFE
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Servicio de emision de certificados de deuda

Documento 8. Factura emitida por la plataforma por todos los certificados emitidos
por el Administrador en el mes anterior.

C/ Cansttuclén, nt 53 bajo darecha
46900 Torrent - Valencia

Telafono. 961 295 588

cualtet nabitatge

Wl H WL

Informatica y Desarmolie de Software, S.L.
Direccion: C\ Poeta Mas y Ros, 7 Bajo. 46021. Valencia
MIF Cliente: BOG200845

Mum. Factura: Z/000003 Fecha: 02/0572015

Descripcion Importe

3 Cerfificados emitidos hasta el 3042015 60,00
Base | 60,00 |
lva 21 % | 12,60 |
Total euros | 72,60 |

BUALITAT HABITATOE HOATA SUD ELP - COMSTITUCION, 53 Fia. BAJD - 25500 Torment (Valencia)  NIF: BITES329%
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Documento 9. Correo que recibira el Colegiado cuando se haya dado de alta en

certificadosdeuda.es/registro

Portal de Gestion de Certificados del Estado de Deuda

Bienvenido al Portal de Gestion de Certificados del Estado de Deucda

Usted ha sido dado de alta correctamente en el sistema como colegiado.
Para acceder al portal sera necesario tener instalado el correspondiente certificado FNMT en el equipo.
Si tiene problemas con su certificado, podra usar estos datos de acceso como metodo alternativo:

- Usuario :
- Contrasefia : O8RdBKjbB4aE

Pulse aqui para acceder

Mots: Este correo fue generado automaticamente por el sistema y no recguiere respuesta

Consejo General de Colegios
¢ Administradores de Fincas
Espana
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Documento 10. Factura emitida SECERT al solicitante del certificado

Con acuerdo decolaboradian oon

Consejo Generol de Colegios
Administrodares de Fnoas
Espaifa

CPoets Mexy Rox 1, bajo - 46079 WAl THCIA - TeL: 86397 80 200 - Neec 56 344 58 56 - O BOA2NEAS - wawwiidxplux ned - ide@idsplusmet

Informatica y Desarolle de Software

AURELIA GONZALEZ PEREZ
CL PARE MENDEZ 44, 13 07.
CP: 00000 - TORRENT (MALEMCIA)

Fecha: 18/06/2015 Factura: 20152877 NiF cliente: 051150840

Referencia Ctdad Descripcion Precio Total
Honoranios por ka emision digital del certificado ded estado de la dewda

mediante la utilizacion del Portal del Consejo General del Notariado y ded
1 | Conseso General de Colegios de Administrador de Fincas de Espana 41,32 41,33

T
B
u
&
e
&

Total euros

Fincas

m Software de Administracion de Fincas

Pagina 43 de 43



