Consejo General de Colegios
e Administradores de Fincas
Espana

CIRCULAR N.2

SERVICIO DE EMISION DE CERTIFICADOS DE DEUDA

INFORMACION ESPECIAL

Advertencia:
Este servicio no funciona con Windows Vista

Sdlo funciona con Internet Explorer
TU PRIMER CERTIFICADO
MODALIDAD SOLICITUD EN NOTARIA

1) Sihas recibido el siguiente mensaje en tu correo electrénico y un SMS en tu mévil, PONTE
EN MARCHA.

[Portal emision certificados CGN - CGCAFE]
Nueva solicitud de D. / Diia. ANTONIO MARTINEZ DE SANTOS

Portal emision certificados CGN - CGCAFE [noreply@notariado.org]
miércoles, 01 de octubre de 2014 18:26

Estimado/a Sr./ Sra.

Ha recibido una nueva solicitud de certificado del estado de la deuda por parte de D/Dofia Antonio Martinez
de Santos Notario de Valencia.

Recuerde que debe de informar de la deuda parcial registrada hasta el momento, en un plazo de 24 horas
(excepcion de festivos y fines de semana) y expedir el certificado antes de 3 dias laborables tal y como se
recoge en el convenio firmado entre su Colegio de Administradores de Fincas y el Consejo General del
Notariado.

Puede consultar el detalle de toda la solicitud en el portal "Portal de emision de certificados del estado de la
deuda".

Atentamente,

'ancert

Apansia Motanal de Certilicacion

Agencia Notarial de Certificacion
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2) Recuerda que la primera vez que utilices este servicio es necesario que hayas instalado el
paguete “SFEREN (software de firma electrdnica) que se explica en la circular n.1.

PORTAL DE EMISION DE CERTIFICADOS DE LA DEUDA

3) Entra en el siguiente enlace:

http://caf.ancert.com

Consejo: Agrega este enlace a los favoritos de tu navegador.
RECUERDA QUE PARA EL ACCESO AL PORTAL Y LA POSTERIOR FIRMA DEL
CERTIFICADO ES NECESARIO EL CERTIFICADO FNMT.
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4) En esta pantalla selecciona el certificado del que vas a informar de la deuda.
Sitla el cursor del ratén encima de la linea y pulsa el botdn “Ver detalle”.

Nota informativa: En una proxima circular informaremos de todos los apartados de esta pantalla
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Si situas el cursor encima del reloj en la pantalla anterior te indicara cuando vencen los

plazos de informar de la deuda y para emitir el certificado.
En la siguiente pantalla, podrds observar inicialmente lo siguiente:
e Documentacion: si pulsas sobre dicho apartado podras ver la Gltima version del
manual para AAFF de esta plataforma.
* Notario que solicita el certificado.
e Datos del propietario solicitante.
e Datos de la Comunidad de Propietarios para que rellenes el CIF.
e apartado “Autorizacién del vendedor” donde podras ver el documento de
Autorizacidn que tiene el Notario en su poder, por el cual el vendedor le autoriza
a solicitar al Administrador el certificado en nombre del vendedor.

Informacion parcial de la deuda

Este apartado, si todavia aparece en la plataforma,
no hay que cumplimentarlo
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CUMPLIMIENTACION Y ENVIO DEL CERTIFICADO EN UN PLAZO
DE TRES DiAS

IMPORTANTE:

Si ya has cuadrado el banco de la Comunidad y tienes la informacién real sobre la deuda
de propiedad en cuestion, es el momento de cumplimentar el CERTIFICADO.

TIENES 3 DIAS PARA CUMPLIMENTARLO DESDE QUE TE LO SOLICITAN.

Introduce el CIF de la Comunidad o subcomunidades en el apartado DATOS DE LA
COMUNIDAD. Este dato aparecera en el Certificado final.

— e —— e
= Tntwgrarhe de e I r
Detalle solicitud de certificado x|
Datos del Notario Datos del propietario solicitante Datos de la comunidad de propletarios n
Notario: QUALTTY ASSURANCE 5 N° documento: 79276218W Comunidad Propietarios  CIF
Teléfono de contacto: | 929,800,655 MNombre completo: ANMNA MONTRAVETA VILADRICH PERE CALDERS 68
P .
Direceidn: Calle Colleercla 14, B, 3, 1, Teléfono de contactn: AGRE CEMARAIN

17430 Santa Coloma de Famers
(Girana)

Datos del Inmuselile

Listado de inmuebles de la solicitud
Referencie Direcvitn Municipio Provines
1933801DF2013D005910 CALLE PERE CALDERSGBA204C San Cugat del Valks Barcalona
6420303TLT3RBGON060T CALLE PADRE CAMARA 101 0101 Salamanic Satamanca

Autorizacion del vendesior

Nombwe fichen Tipo decurments Formito Tamafio Fecha envio Acciones
Autonizecidn. pdf Autonzaciin del vendedor apphcation'pdf 26286 20062014 e documenio

Informacicn pardial de la desda

(1] Eneste apartade, el administrader informa de forma preliminar {antes de s emisidn del certificada) del estada de las dewdas con la comunidad de propletarios hasta la fecha indicada por

Guardar | Cancalar

A continuacidn debes rellenar el apartado CERTIFICADO DEL ESTADO DE LA DEUDA,
donde debes indicar la fecha exigible y el importe de la deuda.

En el apartado observaciones, puedes indicar el detalle de las cuotas pendientes, y todo
aquello que creas de interés o aquellas “coletillas” que estés acostumbrado a incluir en
tus Certificados.
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Ejemplo de apartado Observaciones:
¢ 01/02/2014 Cuota extra instalacion ascensor
e 01/09/2014 Cuota septiembre 2014.

¢ La cuota mensual es de 30 euros, no considerandose liquida la correspondiente al
mes de octubre.

* Este certificado se emite sin perjuicio de lo establecido en la Ley 16/2009,
de 13 de noviembre (BOE 275, de 14 de noviembre de 2009), de Servicios
de Pago.

* Elnuevo propietario debera contactar con el Administrador, Qualitat
Habitatge Horta Sud, SLP para informar de sus datos en el despacho de

éste, sito en la calle Constitucidon n.53 bajo derecha de Torrent, teléfono
961295588.

m | n— =
Detalle solicitud de certificada
~
Certificadn del estado de la dewda
Estado de la deuda
Refersncia Dhrecosin Municoig Fecha exigble i) Imparte deuda i}
1932001 DF2913D0D58IQ CALLE PERE CALDERS68A204C Sant Cugat dal Vallés 290972014 1€
B4BOAOITLT368C000502 CALLE PADRE CAMARA 10 101 01 Ealamanca Fanagnd 12€
Observaciones:
Vists proliminar cortibcado
[[] Existen derramas futuras
Movimientos
Fecha | Hora Descrpcian ACTIngS
200072014 12:11:01 Recepoin de la salicitud
20082014 1214115 de is auk fel  Admanesiradon
FOTER014 12 1163 Recepodn de & infamacion sobre |a deuds previa
v
Gusrdar Cancelar
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Si existen derramas futuras, marca la casilla con el ratdn y rellena los datos de la hueva
ventana “Anadir derrama”. Caben tantas derramas futuras como consideres necesario.

S i
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Detalle solicitud de certificado

Certificado del estado de la dewuda

Estado de la deuda

Refersncia Direcoidn Municpio Fedha exigiie il Impaorte deuda i}

1932001 DF2913D0D58IQ CALLE PERE CALDERS 6B A 204C Sant Cugat dal Vallés 290212014 1€

GARUROITLTI68G000501F CALLE PADRE CAMARA 101 01 01 Salamanca 20002014 12E
Observaciones:

[#] Existen derramas futuras

J Anadin demama

[eterancia Direccian Mumnicpen Fochadunia @ imports derama @ Concapto derrama Acclones

Movimientos

Facha | Hoa Descripoion Acoianas

2002014 1211.01 Recepoiin de k& salicitud

Cusrtar Cancelar

e
T

Cuando hayas rellenado estos cuatro apartados (fecha exigible, importe de la deuda,
observaciones y si existen derramas futuras), puedes “”Guardar” los datos introducidos
para posteriormente seguir afiadiendo informacidén, O “Firmar y enviar certificado”.

ADVERTENCIA: No cierres el navegador. Solo pulsa en el aspa de la

mas ventana mas interior.
Si ya estas seguro de los datos introducidos, pulsa “Firmar y enviar certificado”.

El sistema te lo volvera a preguntar: “Desea continuar con la firma del certificado?”. Si
pulsas “Firmar”, el certificado firmado electronicamente se enviara al Notario que te lo ha
solicitado, y volveras a la pantalla inicial donde se encuentran todos tus certificados.

UNA VEZ FIRMES EL CERTIFICADO, LA APLICACION ENVIARA UNA NOTIFICACION AL
NOTARIO.

CUANDO EL NOTARIO SE DESCARGUE EL CERTIFICADO, SE VISUALIZARA EN LA PANTALLA
DEL LISTADO DE SOLICITUDES EL CAMBIO DE ESTA DE LAS MISMA A:

“Certificado descargado”
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ES IMPORTANTE QUE PARTICIPEMOS TODOS EN ESTE PROYECTO QUE BENEFICIA A
NUESTRA PROFESION, A LOS COLEGIOS Y A NOSOTROS MISMOS, LOS COLEGIADOS.

ESTE PROYECTO PONE MAS EN VALOR NUESTRA PROFESION: el hecho de que un

documento publico tan importante como es la escritura de compraventa, se incorpore

de forma habitual un documento firmado por un ADMINISTRADOR DE FINCAS
COLEGIADO.

Para cualquier duda o problema con la aplicacién,
LLAMAR A JESUS NAVARRO MORA. TLF.696838393

RUBEN SANCHEZ (IDS): 96 393 00 20

SI TODAVIA NO TE HAS REGISTRADO,
A QUE ESPERAS.
SIGUE LOS PASOS DE LA CIRCULAR N.1




